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. Tujuan

1.

2.

3.

Menjamin proses penerimaan mahasiswa baru berjalan transparan, efektif, dan
akuntabel.

Memberikan pedoman pelaksanaan PMB berbasis sistem online.

Meningkatkan kualitas dan akses calon mahasiswa.

Ruang Lingkup

SOP ini mencakup:

1.

2.

3.

4.

5.

Pendaftaran online
Verifikasi berkas
Seleksi
Pengumuman

Registrasi ulang

. Pihakyang Terlibat

1.

2.

3.

4.

5.

Rektor

Dekan Fakultas Syariah
Panitia PMB

Program Studi (HKI dan HPI)

Calon Mahasiswa

. Prosedur dan Mekanisme Penerimaan Mahasiswa Baru

Rektor menetapkan panitia PMB melalui SK
Panitia bertanggung jawab atas pelaksanaan PMB berbasis online

Panitia melakukan sosialisasi PMB melalui Website resmi kampus, Media sosial ,
Brosur dan secara tatap muka dengan mendatangi sekolah atau madrasah.

Panitia memberikan informasi terkait Jadwal PMB, Syarat pendaftaran, Alur pendaftaran
online

Calon mahasiswa mengakses website: almanan.ac.id/pendaftaran-mahasiswa-baru.




6. Membayar biaya pendaftaran
7. Mengisi formulir pendaftaran secara online
8. Mengunggah dokumen:
1) ljazah/SKL
2) KTP/KK
3) Pasfoto
9. Mendapatkan bukti pendaftaran berupa kartu ujian secara otomatis

10. Panitia memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen melalui sistem. Calon
mahasiswa dinyatakan:

1) Lolos administrasi
2) Perlu perbaikan berkas
11. Seleksi dilakukan secara:

1) Online atau offline (sesuai kebijakan)
Meliputi:

2) Tes akademik

3) Wawancara

4) Tes bacaAl-Qur’an
12. Hasil seleksi ditetapkan oleh panitia dan Disahkan oleh Dekan Fakultas Syariah
13. Hasil diumumkan melalui website resmi kampus dan Peserta dinyatakan:

1) Lulus

2) Cadangan

3) Tidak lulus
14. Calon mahasiswa yang lulus wajib registrasi ulang dengan cara:

1) Login ke sistem

2) Melakukan pembayaran biaya pendidikan

3) Melengkapi dokumen tambahan

Jika tidak melakukan registrasi ulang > dianggap mengundurkan diri
Penutup

SOP ini menjadi pedoman resmi dalam pelaksanaan PMB berbasis online di Fakultas
Syariah Institut Agama Islam Al-Manan NU Lombok Timur.



Disahkan oleh:

Dekan Fakultas Syariah
IAl Al-Manan NU Lombok Timur

(Muhammad Iplih, M.Pd)



